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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Az Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének ¢és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldnak szabdlyait az informdciés onrendelkezési jogrél és az
informéci6szabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban Info. t6rvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabélyokrél sz616
305/2005.(X11.27.) Korm. rendelet, a kézérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérok szoldé 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (X11.27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasdgi szervezet
igyrendjében foglaltak alapjan a kvetkezék szerint hatdrozom meg.

I.
Altalénos rész

1.A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a hatélya ala tartozo koltségvetési szerv meghatarozza és elésegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kézzétételre keriilé
kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatasért felelésoknek a korét,
az adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.elek.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatilya
A szabélyzat hatalya kiterjed a kovetkezokre

Elek Varos Onkormanyzatira, Gyulai tt 2. sz.
az Eleki Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Elek Véros
Onkorményzat iranyitsa alatt miikodé koltségvetési szervekre:

e Elek Varos Ovoda-Boleséde Elek, Hosok utja 9. sz.

e Reibel Mihély Varosi Mivel6dési Kézpont és Konyvtar, Elek, Kossuth u.13. sz.

e Naplemente Id6sek Otthona, Elek, Gyulai ut 15. sz.

e Napkodzi Konyha, Elek, Semmelweis u. 16. sz.
Loékoshaza Kozség Onkormanyzatara, Lokoshaza, Eleki ut 28. sz.
az Eleki K6zds Onkorményzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Lékoshaza Kozség
Onkormadnyzat iranyitasa alatt miikédd koltségvetési szervekre:

o Lokoshdza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Boleséde, Lokdshéza, Alapitdk u. 20. sz.

e Lokdshéza Kozségi Onkormanyzat Napkozi Konyha, Lokoshéza, Alapitok u. 20. sz.



Eleki Cigany Nemzetiségi Onkorményzat,

Eleki Roman Nemzetiségi Onkorményzat,

Eleki Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat,

Eleki Német Nemzetiségi Onkorményzat,

Lokdshaza Kozség Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,
Lokoshaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus dton kotelezben
kozzéteendd adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytlijtése, rogzitése, rendszerzése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvdnossdgra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése, és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtiasahoz alkalmazott mddszert6l €s eszkozt6l, valamint az
alkalmazis helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is — adat feldolgozédsat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elltdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténé korlatozéasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kézérdek adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megel6zen a biincselekménnyel
vagy Dbiintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintet6eljards lefolytatdsara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkozd személyes adat.



Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé
személyes adat — teljes kori vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekil adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységre vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiillonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a bitokolt adatfajtékra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzéréreli egység: 6sszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z66 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabély altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezéen kozérdek(i adatok kore.

Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pdrtalldsra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra,
a szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat.

b) az egészségi dllapotra, a kdros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a
blintigyi személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturilis vagy szociélis
azonossagagra jellemz6 ismeret — valamint az adatb6l levonhaté, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.



Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogisolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendje

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében lévo kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagéhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével €s
nyilvanossdgéaval Gsszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossiguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-nak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot elldté szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizéasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajt6 szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra
irAnyulé eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évi nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb 1ddt is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat és kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekli adat)
megismerése irdnti igényt az Eleki K6z6s Onkorményzati Hivatalnél kell benytjtani, 5742
Elek, Gyulai ut 2. cimen.

Az igény benytjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat megismerése
irdnti igény széban kozolheti, illetve irdsban bari téritésmentesen benydjthatja fiiggetleniil
attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznilds vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni s kovetkez6 helyen és idoben.

Személyesen tigyfélfogadasi idoben:

Hétfo: 8.00 - 12.00

Kedd: 13.00 - 15.00

Szerda: tigyfélfogadds nincs
Csiitortok: ~ 8.00 - 11.00 és 13.00 - 15.00
Péntek: 8.00 - 12.00

Irasbeli igénybejelentés a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen: 5742 Elek, Gyulai it 2.



Postai tGton: Eleki K6zos Onkormanyzati Hivatal 5742 Elek, Gyulai it 2.
Elektronikus dton: titkarsag@elek.hu

Az igényl6 kérheti:
e a kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
o kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
e kozérdek( adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.

Az Info. torvény éltal meghatdrozott dltalanos kozzétételi lista, az adatk$zlé megnevezésével
a kovetkezd: 1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikddésre vonatkozo
adatok, III. gazdalkodési adatok.

2. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdekill adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igény akkor lehet szoban teljesiteni, amennyibe:
e az igényelt adat a www.elek.hu honlapon vagy irdsos forméban az 6nkormdnyzat
hirdet6tablajat, vagy helyi televizié képijsdgjaban, stb., mar nyilvanossagra keriilt, igy
a az igényldnek irdsos formaban is elérhetd.
e amennyiben az igényl6 szdban kéri a valaszt
e amennyiben az igény az Onkormdnyzat eljdrdsdra, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozo éltalanos téjékoztatassal teljesitheto
e szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd

Az kozérdek( adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézéje — a megkeresésé formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az iligy természete nem igényli az irdsbeli
tdjékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valaszt irasban vagy informatikai Gton térténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd koteles az
ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét tartalmazo
feljegyzdst késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol, illetve
tartalmar6l a jegyz6 3 munkanapon belill tijékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatdssal nem teljesithetd az tgyintézd kozli az igényl6vel, tovabbéd tdjékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzdsen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabdlyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1.pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nem a IL.1.pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett
ezen e-mail cimre tovédbbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni

A tetszbleges formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon
szerepld informaciokat.



A jegyzd a beérkezett igénylolap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgéltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet6, valamint a
www.elek.hu honlaprdl is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb 1d6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon belil irasban tijékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatéridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatést kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyiijténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek megerositéséért €s
elbiralasaért a jegyzo a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelslt dolgozé koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hatéridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésre 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eldterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
4ltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek adatot tartalmazo dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell leget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 4ltal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetben — a hidnyz6 adatok vonatkozdsaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel6 a kozérdek(i adatot tartalmazo adatbazisrol torténd masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést dllapit
meg. A koltségvetési évre megéllapitott dijakat évente janudr 31-ig feliil kell vizsgalni. A
fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megel6zben —
tajékoztatni kell.



Az adatkezelé a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,
e azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylé részére térténd kézbesitésének
koltsége, valamint
e Ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasihoz
sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrél csal olyan formaban és mddon kaphat
tdj€koztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését,m annak Osszegér6l az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgiltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy az az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadéasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban posta vagy — ha
az 1génylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa esetén a vilasznak a
bir6sagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatdst — beleértve az eljard birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsidg Hatésdgot minden év januar 31.
napjdig tajékoztatni kell.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban.

Az igényld kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a
koltségtéritést nem fizette meg — a madsolta készitéséért megallapitott koltségtérités
osszegének feliillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-ban foglalt
eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott kiltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

I1I.
A kotelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiaga

Az Onkorményzat €s a Hivatal feladatkoérébe tartozd iigyekben — kiilonGsen az dllami és
onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az dllami és Onkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasdra és az erre kotdtt szerzdédésekre, a piaci szerepldk, a
magidnszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdséra



vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsinak Dbiztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététele.,
tajékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatési kotelezettség az Info. térvény €s az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:
e hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére,
szakmai tevékenységére,
eredményességének értékelésére,
birtokaban 1év6 adatfajtakra,
e gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok eldallitasardl és hatariddre torténé megkiildésérdl,

A kozzétételre keriild adatok pontossagardl szakszeriiségérol és aktualitasarol kozzététel eldtt
és utan,

A helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdekii adatokat:

Elek viros honlapjan a www. elek.hu

Lokoshdza kozség honlapjan a www.lokoshaza.hu
honlapon kell kozzétenni.

A kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett
valtozast kévetd 15 napon beliil el kell végezni.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteend6 adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas formatumban eljuttatja az adatkdzlohoz
vagy kozvetleniil az adatbizisba rogziti. A felhasznalo éltal kitdltendé nyomtatvanyokat,
tirlapokat az adatfelelds letolthets, szerkeszthetd formatumban kiildi meg az adatk6zlonek,
illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott €s a kozzétett adatok
egyez0séget.

Az adatk6zl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén a hidnyossdg kikiiszoboléséig nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z10 személy nevének naplozasaval.

Az adatk6zlé6 gondoskodik a naplézott adatdllomidny megsemmisités, illetéktelen személy
dltali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének



megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. Kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honalapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért megbizasi szerz0dés alapjan megbizott felel6s.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné véalasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabdlyban meghatdrozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zl6t,
aki az eltdvolités irdnt a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetéségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételétdl szamitott egy évig a
honlapr6él nem tavolithatéak el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak idétartamara az alabbiak az iranyadok:
Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megtrzési 1do elteltéig nem sziintetheté meg, az
adatvaltozas tényét, idejét, az allapot fellelhetéségét, az archivumban elérheto adat elavulésat
Egyértelmiien fel kell tiintetni,

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

A frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
eldzo allapotanak archiv allomanyban valo elérhet6ségét.

Iv.
Egyéb rendelkezések

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasdval osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérol évente majus 31-ig beszdmol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamolé aldtdmasztasat szolgalo informaciokat a szervezeti egységek vezet6i aprilis 30-ig a
jegyz0 rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgdltatds forméja €s az igénylok dltal megtéritett koltség Osszegére.

IV.
Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2021. janudr 1. napjan 1ép hatélyba.

A jegyzonek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatarsak megismerjék.



Elek, 2020. december 30. }
2y

Dr. Kerekes Eva
Jegyz6
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

,’{ szdmii elléklet

Adat Frissités Megbrzés

L. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A véltozasokat kovetben | Az elézb allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

2. | Akozfeladatot ellat6 szerv szervezeti felépitése | A véltozdsokat kovetden | Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és az A valtozdsokat kdvetben | Az el8zd llapot torlends
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten bellll illetékes iigyfélkapcsolati A viéltozasokat kbveten | Az eldz 4llapot torlends
vezetd neve, elérhetfsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogaddsi rend

5. | Testilleti szerv esetén a testillet létszdma, A viltozasokat kdvetéen | Az el6z6 4llapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége

6. | Akozfeladatot elldté szerv irdnyitasa, A viltozasokat kdvetben | Az el6z0 dllapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartdsaval
aldrendeltségében miikdo mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatérozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban 4116, illetve részvételével miikodé | azonnal archivumban tartdséval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képvisel§jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kbvetben | Az eldzd llapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott A véltozdsokat kovetben | Az el6z6 éllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsdval
koltségvetési szervet alapito jogszabély
megjeldlése, illetve az azt alapité hatérozat, a
kaltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetésége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ell4t6 szerv 4ltal alapitott lapok | A valtozasokat kivetSen | Az el6zb allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartisaval

valamint a foszerkeszté neve
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzes

A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hatdskorét
és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkoz alapvetd jogszabdlyok, kizjogi
szervezetszabélyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabélyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatdlyos és teljes szovege

A viéltozasokat kévetben
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol sz6l6 tdjékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z0 4llapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartaséval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatdségi tigyekben tigyfajtdnként és
eljarastipusonként a hatéskdrrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzisa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatasi dfjak) meghatdrozdsa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljdrast megindité
irat benytjtidsdnak maédja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd Gtmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatés és az tigyintézéshez
hasznilt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terhelt
kotelezettségekrdl

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 éllapot torlendd

A kozfeladatot elldto szerv ltal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgéltatasok
megnevezese, tartalma, a k6zszolgéltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsert
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartdsdval
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6. | A kozfeladatot elldt6 szerv altal fenntartott A viltozdsokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
adatbézisok, illetve nyilvéntartasok lefrd adatai | azonnal archivumban tartdsaval
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitltends
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonos{té adatai; a kzfeladatot ellatd
szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités kdltségei

7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvénos Negyedévente Az eldzd éllapot 1 évig
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, archivumban tartdsaval
a kiadvény ingyenessége, illetve a kisltségtérités
mértéke

8. | Atestiileti szerv dontései elbkészitésének rendje, | A véltozasokat kisvetéen | Az eldzd allapot 1 évig
az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartisdval
modja, eljérdsi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinossaga,
dontései, llésének jegyzékonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testilleti szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

9. | A tdrvény alapjan kbozzéteendd Torvény eltérd Az el6zb allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hidnydban a | archivumban tartdsdval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvénos iilésére benytjtott kivetben azonnal
eldterjesztések a benyjtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kzlemények archivumban tartasaval

11. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasdval

12, | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgilatr6l sz610 Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartisdval
ellenérzések nyilvanos megdllapitdsai megismerését

kovetéen
haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé Negyedévente Az el6z6 éllapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetisége, s ahol
kijel6lésre kerill, az adatvédelmi felelds, vagy az
informécis jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot elldt6 szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 dllapot | évig
vonatkoz6, jogszabdlyon alapul6 statisztikai archivumban tartdsaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kitelezo Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatis adott szervre archivumban tartdsdval
vonatkozé adatai

16. | Azon ktzérdekl adatok hasznositisara iranyuld | Negyedévente Az €ldz6 allapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsdval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellétd szerv kezelésében 1évo A viltozasokat kovetben | Az el6zd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara | azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozd dltaldnos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilénds | A valtozdsokat kdvetben | Az el6z6 allapot térlendd
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és egyedi kdzzétételi lista

azonnal

19"

A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében levo, a
kbzadatok tjrahasznositisarol sz616 térvény
szerint ujrahasznositas céljdra elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre 3116
formatumok megjeldlésével, valamint a
kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,

a kbzadatok tijrahasznositasarél szolo torvény
szerint Gjrahasznosithaté kizadat tipusokrol vald
tdjékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A viéltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

20.2

A 19, sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositdsra vonatkozé 4ltalédnos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

A viltozésokat kvet6 15
napon belill

Az el6zo éllapot torlendd
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A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis
kbzadatok Wijrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
dltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

22

A kbzadatok 1jrahasznositasarél 52616 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 4llapot torlendd

23.

A kbzfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositisarél sz6l6 térvény
szerint kotott kizdrdlagos jogot biztosité
megéllapoddsok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizdrélagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

A véltozasokat kvetd 15
napon beliil

Az el6zé allapot torlendd

244

A kbozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok Ujrahasznositdsarél szélo térvény
szerint
a kulturélis kozadatok digitalizdlasara
kizérolagos jogot biztositd megdllapoddsok
szlvege

A viltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 dllapot térlendd

25.°

A kozadatok {ijrahasznositasdrol szol6 térvény
szerinti azon jogszabily, kdzjogi
szervezetszabélyozo eszkoz, kzszolgaltatdsi
szerz8dés vagy mas kitelezo erdvel bir6
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatéd kdzadat
eyiijtésével, eldallitdsaval, feldolgozdsaval és
terjesztésével Usszefliggd kiltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését frja elb a
kbzfeladatot elldtd szerv részére

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

! Megallapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. I-t61.
2 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
¥ Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-tdl.
¥ Beiktatta: 2015. évi XCVL. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
3 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.
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III. Gazdalkodési adatok

Adat Frissités Megorzés

I | A kozfeladatot ell4td szerv éves koltségvetése, A viltozédsokat kdvetden A kozzétételt kbvetd 10
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves |azonnal évig
koltségvetés beszdmoldja

2. | Akozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A killén jogszabalyban
létszdméra és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatérozott ideig, de
Gsszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetfk és legaldbb 1 évig
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartaséval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke tsszesitve

3. | Akozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az A dontés meghozataldt A kozzétételt kovetd 5
allamhaztartdsrol sz616 torvény szerinti kovetd hatvanadik napig évig
koltségvetési tAmogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatis
céljdra, Usszegére, tovabba a tdmogatési program
megvaldsitdsi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kdzzététel elott a kdltségvetési timogatast
visszavonjék vagy arrél a kedvezményezett
lemond

4.% | Az dllamhéztartas pénzeszkozei A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5
felhasznalasaval, az dllamhéztartishoz tartozé kovet6 hatvanadik napig | évig

vagyonnal tortén6 gazdalkodéssal 6sszefiigg6,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog dtadasara, valamint koncesszioba
addsra vonatkozd szerz8dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kité felek neve, a
szerzbdés értéke, hatarozott idére kdtitt
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok véltozésai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a minésitett
adatok, tovabbé a kizbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgiltatdst kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb tsszeget kell figyelembe
venni. Az idoszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszédmitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szamitott &sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdo féllel
kotdtt azonos targyi szerz8dések értékét egybe
kell szdmitani

§ Modositotta: 2017, évi L. torvény 367. § .

17




A koncesszi6rol sz616 térvényben meghatérozott Negyedévente A kiilén jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palydzok meghatérozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legaldbb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartdséval

A kozfeladatot ell4t6 szerv 4ltal nem Negyedévente A killon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatdrozott ideig, de
tamogatdsdra, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavdllaléi érdek-képviseleti szervei szamadra, archivumban tartisdval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis,
szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet
tdmogatéasara, alapitvanyok 4ltal elldtott
feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott,
0tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Uni6 timogatdsdval megvalésuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archfvumban tartdsgval
szerzbdések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzbdésekrol)

archivumbantartasaval
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o szimi melléklet
Kdozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés idépontja: .............coovveneeiiiiinniien,
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szbvegrész aldhiizandé):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokrd]l mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AIIOIE . i snviisiossmmsnvsanmumsnmn (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdséval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrél csak olyan formédban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléallitisaval sszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett mdsolatot (a megfeleld szovegrész alahizando)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TEIRTONSTANG 1. i s siimunswmpenman st ammsmmonms s osmnsies
CINE s wosumm i s v S S S R S S S it
E-mail ol corsvunamamimsimisssicns st
0 ¢ A 4 SR
igényld aldirdsa
A kért adatszolgaltatast .. ..db ............. kiadasdval teljesitettem / nem teljesitettem.
Adalfelelds
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4. szamu mellékler

A kézérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Adathordoz6 megnevezése Ft/db + AFA
A4-es oldal mésolasa 12 Ft + Afa
A/3-as oldal mésolasa 24 Ft+ AFA
A/4-es szines oldal masoldsa 130 Ft + AFA
A/3-as szines oldal mésolasa 260 Ft + AFA
CD-re fras 580 Ft +AFA
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